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1. OBJIACTh IPUMEHEHHWS PABOYEW ITIPOTPAMMBbI

1.1|ITporpaMma yueOHO# AMCIUILTUHBI SBISIETCS YaCThIO OCHOBHOM MPOQeCcCHOHAILHON 00pa30BaTeNbHON POTPaMMbl B
cootBercTBrH ¢ PI'OC 1o npodeccun CIIO 46.01.03 Jlenonpon3BoANTEND.

2. MECTO JUCHUILIJIMHBI (MOAYJIsI) B CTPYKTYPE OBPA3OBATEJLHOM ITPOT'PAMMBbI
Iuk (paszern) OI: [MJTK.01
2.1|Tpe6oBaHns K NMpeIBAPHTEILHOI MOATOTOBKE 00yYAIOIIErocs:

211 OpFaHI/I3aL[I/I${ U HOPMATHUBHO-IIPABOBBIC OCHOBBI apXHUBHOTO JI€J1a

2.2|Iucuunaunbl (MOAYJIH) U MPAKTHKH, IJ1 KOTOPHIX 0CBOEHHE JAHHOM TUCHUNINHBI (MOXYJIsI) HE0OXO0HMO KaK
npeAlecTByOLIEE:

2.2.1|ApxuBHOE JeJI0

2.2.2|Opranu3anoHHas TEXHUKA

2.2.3|Opranu3anys ¥ HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIC OCHOBBI ApPXHUBHOTO JIeNa

3. 0EJA U 3AJAYN JTUCHUIIJIMHBI (MOAYJIs1) - TPEBOBAHUS K PE3YJIBTATY OCBOEHUS JUCIIUITJINHBI
MOoAayJist)

B pe3yibTaTe 0OCBOCHHUS JUCHMILIHHBI (MOYJIs1) 00yYAIOIIMIICS JOJIXKEH:

3.1 3narn

OCHOBHBIE ITOJIOKeHH ENMHOM TOCyAapCTBEeHHON CHCTEMBI ACTIOMPON3BOICTBA;
BUBI, QYHKINH JOKYMEHTOB, IPaBUJIa X COCTABIICHUS U O()OPMIICHUS;
MOPSAOK TOKYMEHTHPOBAHUS HH()OPMAIIMOHHO -CIIPABOYHBIX MaTEPHAJIOB;
MIpaBHJIa JEJIOBOTO STUKETA U ICTIOBOTO OOIICHUS.

3.2 Ymerhb

MPUHAMATE, PETHCTPUPOBATH, YIUTHIBATD IIOCTYAIONINE JOKYMEHTBI;

MPOBEPATH MPABIIBHOCTH OPOPMIICHHUS JOKYMEHTOB;

BECTH KapTOTEKY yUeTa MPOXOKAECHHS TOKYMEHTAIbHBIX MATEPHATIOB.

3.3 Baaaernb

JAOKYMEHTAIlMUOHHOI'O obecrieueHus ACATCIBHOCTU OpraHu3aluu.

OK 1.: [IonnMaTh CyHIHOCTH M CONMAILHYI0 3HAYUMOCTH OyAyuieil mpodeccun, MPosIBJSITH K Hell yCTOHYNBBII HHTepec.

OK 2.: Oprann3oBbIBaTh COOCTBEHHYIO €SI TEJILHOCTD, UCXO/S U3 eI i CIIOCO0OB ee TOCTHKEHHUSI, ONpeae e HHBIX
PYKOBOIHUTEJIEM.

OK 3.: AHaIn3upoBaTh pado4y10 CUTYalHI0, OCYIIECTBJIATh TEKYIIHH H HTOTOBbIil KOHTPOJIb, OLIEHKY H KOPPEKIHIO
COOCTBEHHOI1 1eTeJbHOCTH, HECTH 0TBETCTBEHHOCTD 32 Pe3yJIbTaThl CBOeil padoThI.

| OK 4.: OcymecTBasATh NOMCK HH(pOPMALIMHU, HE00X0AUMO 1151 3P (PeKTUBHOTO BBHINOTHEHHS MPO(ecCHOHATBHBIX 3a/1a4. |

| OK 5.: Ucnoab30BaTh MH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIMOHHbIE TEXHOJOTHH B NPOo¢)ecCHOHAIBHOM /1€ TeTbHOCTH. |

| OK 6.: PadoTaTh B KOMaH[e, 3peKTHUBHO 001IATHCS € KOJIJIeraMH, PYKOBOJACTBOM, KJIHEHTAMH. |

OK 7.: UcnotHATH BOMHCKYIO 00513aHHOCTh, B TOM YHcJe C MPUMeHeHHeM MOJIy4YeHHbIX NpodecCHOHAIbHBIX 3HAHUIM (115
IOHOILIEei).

IIK 1.1.: [IppHUMAaTH U PerMCTPHPOBATH MOCTYNAIOIIYI0 KOPPECIIOH/IEHIMIO, HATIPABJISITh €€ B CTPYKTYPHbIE MO/Ipa3/ie/IeHUsI
OpraHu3aluu.

| IIK 1.2.: PaccmaTpuBaTh JOKYMEHTBI M MlepeAaBaTh MX HA HCIOJHEHHE ¢ YYeTOM Pe30JII0HMI PYKOBOAMTe el OpraHu3anmu. |

| IIK 1.3.: OdopMJISITL perucTpalHOHHbIe KAPTOUYKH U €CO3AaBATh 0aHK JaHHBIX. |

| IIK 1.4.: BecTu KapTOTeKy y4eTa MPOXO0KIEHUSA JOKYMEHTAJbHBIX MaTePHAJIOB. |




IIK 1.5.: OcymecTB/IATh KOHTPO.1b 32 IPOX0:KIeHHEeM J0KYMEHTOB.

IIK 1.6.: OTnpaB/IsiTh HCHOJHEHHYIO JOKYMEHTALMIO aipecaTaM ¢ IPMMeHeHHeM COBPeMEHHbIX BU/I0B OPraHU3allOHHOI

TeXHHKH.
IIK 1.7.: CocTaBasaTh 4 0)OPMIISITH CJIYKeOHbIe JOKYMEHThI, MATePUAJIbI C HCIO0JIb30BaHHEM (POPMYJISIPDOB TOKYMEHTOB
KOHKPETHBIX BH/IOB.
4. CTPYKTYPA U COAEP)KAHUE JUCHUIIJIMHBI (MOLYJIS)
Kon HaumenoBanue pasaenoB u TeM /Buj | Cemectp / | YacoB | Komneren- |Jluteparypa u| Unte | Ilpumeuanne
3aHATHSA 3aHATHA/ Kypc 197011 3J1. pecypebl | pakT.
Pazgen 1.
11 Cayxb6a JJOY /Tema/
1.2 Cayx6a JJOVY. /JIex/ 10 |OK1.0K2. |JI1.1J11.2J11.3
OK 3. OK 4. [JI1.4 JI1.5J12.1
OK5.0K6. | J2.2J12.3
OK 7.TIK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.1IK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.
1.3 Oyukiys v 3axaun ciyxost JOY. /[Tlp/ 1 10 [OK1.0K2. |JI1.1J11.2 JI1.3
OK 3. 0K 4. [JI1.4 JI1.5]12.1
OK5.0K6. | J2.2J12.3
OK 7.TIK
1.1.1IK 1.2.
MK 1.3.1IK
1.4.TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.
1.4 Oyukiwys U 3aaaun ciyxosr JJ0Y. /Cp/ 1 10 [OK 1.0K2. |JI1.1J11.2 JI1.3
OK 3. OK 4. [JI1.4 JI1.5]12.1
OK5.0K6. | J2.2J12.3
OK 7. TIK
1.1.TIK 1.2.
K 1.3. TIK
1.4.TIK 1.5.
K 1.6. TIK
1.7.
15 Busl 0UIHATBHBIX TOKYMEHTOB.
1.6 Bupp! opunnanbHbIX T0KyMEHTOB. /JIex/ 20 OK1.0K2. |[JI1.1J11.2J11.3
OK 3. OK 4. [JI1.4 JI1.5J12.1
OK5.0K6. | J2.2J12.3
OK 7. IIK
1.1.TIK 1.2.
K 1.3.1IK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK

1.7.




1.7 OpraHu3aoHHO-PaCcIOPSIUTENbHbIE 20 |OK1.0K2.| JI1.1J11.2
JOKYMEHTBI opranuzauuu. /I1p/ OK3.0K4.| J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 J12.2
OK 7. TIK 123
1.1.TIK 1.2.
IK 1.3. IIK
1.4.1IK 1.5.
IIK 1.6. IIK
1.7.
1.8 WH}opMaloHHO-CIIPaBOYHbIE JOKYMEHTBI. 15 |OK1.0K2.| JI1.1J1.2
/Cp/ OK3.0K4.[ J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 JI12.2
OK 7. TIK 2.3
1.1.TIK 1.2.
IK 1.3. IIK
1.4. TIK 1.5.
IIK 1.6. IIK
1.7.
1.9 IIpaBuina NOArOTOBKH U OOPMIICHHS
YIIpaBJIE€HUECKUX JOKYMeHTOB /Tema/
1.10 ITpaBuia HOArOTOBKY U O(QOPMIICHUS 15 |OK1.0K2.| JI1.1J1.2
YIpaBJICHYECKUX JOKyMEHTOB. /JIex/ OK3.0K4.| J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 J12.2
OK 7.1IK J2.3
1.1.TIK 1.2
MK 1.3.IIK
1.4. TIK 1.5.
IK 1.6. ITIK
1.7.
111 @opmsbl perucTpanuu J0KymeHTos. /I1p/ 15 |OK1.0K2.| JI1.1J1.2
OK3.0K4.[ J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |J11.5J12.1 J12.2
OK 7. 1K 2.3
1.1.TIK 1.2.
IK 1.3. IIK
1.4. TIK 1.5.
IIK 1.6. IIK
1.7.
1.12 Cocrasnenue 1 0popMiIeHUE JOKYMEHTOB. 11 |OK1.0K2.| JI1.1J1.2
/Cp/ OK3.0K4.[ J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |J11.5J12.1 J12.2
OK 7.IIK 2.3
1.1.TIK 1.2
IIK 1.3. IIK
1.4. TIK 1.5.
IIK 1.6. IIK
1.7.
1.13 I'OCT u npaBuia cocTaBieHUs] JOKYyMEHTOB
/Tema/
1.14 I'OCT u paBwiia COCTaBICHUS JOKYMEHTOB. 15 |OK1.0K2.| J1.1J11.2
/JTex/ OK3.0K4.| JI1.3J]I14
OK 5. OK 6. [JI1.5J12.1 J12.2
OK 7. IIK 2.3
1.1.TIK 1.2.
IK 1.3. IIK
1.4.1IK 1.5.
IIK 1.6. IIK

1.7.




1.15

PexBusurs! noxymenra. /Ip/

15

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.IIK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4.1IK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
J12.2J12.3

1.16

PexBusursl nokymenta. /Cp/

10

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.IIK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
J12.2J12.3

1.17

ITpaBuia HOArOTOBKU U 0OPMIICHHS
YIIPaBJIEHUYECKUX TOKYMEHTOB. /Tema/

1.18

TIpaBuia NOATOTOBKU U O(OPMIICHHUS
yIpaBJICHUYECKUX JJOKYMEHTOB. /JIek/

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.1IK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4.1IK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
J12.2J12.3

1.19

DopMsbl perucTpanuy f0KyMeHnTos. /I1p/

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.IIK
1.1.1IK 1.2.
IK 1.3. I1IK
14.1IK 1.5.
IIK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
JI2.2J12.3

1.20

Cocrasienue u ohopMIIeHHE JOKYMEHTOB.

/Cp/

10

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.IIK
1.1.IIK 1.2
IK 1.3.IIK
1.4. IIK 1.5.
IK 1.6.IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
JI2.2J12.3

1.21

INpaBnna HOATOTOBKHU U 0)OPMIICHUS
yIIPaBIEHYECKUX TOKYMEHTOB. /Tema/

1.22

INpaBnna HOATOTOBKHU U 0)OPMIICHUS
YIIPaBIEHUYECKUX JOKYMEHTOB. /JIek/

10

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7. IIK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4.1IK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
J12.2J12.3




1.23

DopMbl perucTpanuy J0KkymenTos. /I1p/

10

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.IIK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4.1IK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
J12.2J12.3

1.24

Cocrasrenue U 0hOpMIIEHHE TOKYMEHTOB.
/Cp/

10

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.IIK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
J12.2J12.3

1.25

OpraHu3aiMoHHbIe TOKYMeHTHI. /Tema/

1.26

OpraHu3aioHHbIe JOKYMEHTHI. /JIek/

30

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.1IK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4.1IK 1.5.
IK 1.6. ITIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
J12.2J12.3

1.27

OpraHu3ainyoHHble JOKyMeHTsI. /TIp/

30

OK1.0K2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7. IIK
1.1.1IK 1.2.
MK 1.3. TIK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
JI2.2J12.3

1.28

OpraHu3aioHHble JOKYMeHTHI. /Cp/

10

OK 1. 0K 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7.IIK
1.1.IIK 1.2
IK 1.3.IIK
1.4. TIK 1.5.
IK 1.6.IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 J11.5J12.1
JI2.2J12.3

1.29

PacnopsimurensHble foKyMeHTH /Tema/

1.30

PacniopsimutesbHbIe JOKyMEHTHI. /JIek/

10

OK 1. OK 2.
OK 3. OK 4.
OK 5. OK 6.
OK 7. IIK
1.1.IIK 1.2
MK 1.3.IIK
1.4.1IK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.

JI1.1J11.2J11.3
JI1.4 JI1.5J12.1
J12.2J12.3




1.31 PacnopsinurensHble 1oKyMeHTsI /IIp/ 10 |OK1.0K2.| JI1.1J1.2
OK3.0K4.| J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 JI2.2
OK 7.TIK J2.3
1.1.TIK 1.2.
K 1.3.TIK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.
1.32 Pacnopsinurensubie fokymeHTH /Cp/ 10 [OK1.0K2.| JIl.1J11.2
OK3.0K4.| J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 JI2.2
OK 7.TIK J2.3
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.1IK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.
1.33 MHbopMalHOHHO-CTIPABOYHBIC JOKYMEHTHI
/Tema/
1.34 HHdopMaioHHO-CIIPABOYHbIE JOKYMEHTbI 8 OK1.0K2.| JI1.1JI1.2
/JTex/ OK3.0K4.| J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 JI2.2
OK 7.IIK J2.3
1.1.TIK 1.2.
IIK 1.3. IIK
1.4. TIK 1.5.
IK 1.6. ITIK
1.7.
1.35 NudopmannoHHO-CIpaBOYHbIE JOKYMEHTBI 8 OK1.0K2.| JI1.1JI1.2
Mp/ OK3.0K4.| J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 JI2.2
OK 7.TIK J2.3
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.1IK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.
1.36 NudopmannoHHO-CIPaBOYHbIE JOKYMEHTBI 11 [OK1.0K2.| JI1.1J1.2
/Cp/ OK3.0K4.| JI1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 JI2.2
OK 7. TIK J2.3
1.1.TIK 1.2.
K 1.3.1IK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK
1.7.
1.37 Opranmzanus JoKyMeHToobopora. /Tema/
1.38 Opranuzanus J0KyMeHToobopora. /JIex/ 4 OK1.0K2.[ JI1.1J11.2
OK3.0K4.| J1.3J11.4
OK 5. OK 6. |JI1.5J12.1 J12.2
OK 7. IIK J2.3
1.1.TIK 1.2
MK 1.3.TIK
1.4. TIK 1.5.
MK 1.6. IIK

1.7.




1.39 Opranusanus fokyMenToo6opora. /I1p/ 2 4 OK 1.0K 2. [JI1.1JI1.2JI1.3
OK 3. OK 4. |J11.4 J11.5J12.1
OKS5.0K6.| J22J12.3
OK 7.1IK
1.1.TIK 1.2
IIK 1.3. TIK
1.4. TIK 1.5.
IIK 1.6. ITIK
1.7.

1.40 Opranuzanus 1oKkyMmenToobopora. /Cp/ 2 15 [OK1.0K2.|JI1.1JI11.2J11.3
OK 3. OK 4. |JI1.4 JI1.5]12.1
OK5.0K6.| JI2.2J12.3
OK 7. TIK
1.1.TIK 1.2.
IIK 1.3. IIK
1.4. TIK 1.5.
IIK 1.6. IIK
1.7.

1.41 /3aqéTCOn/ 2 OK 1. 0K 2. [JI1.1JI1.2 JI1.3
OK 3. OK 4.|JI1.4 J11.5J12.1
OK5.0K6.| JI2.2J12.3
OK 7.1IK
1.1.TIK 1.2.
MK 1.3.IIK
1.4.1IK 1.5.
IK 1.6. ITIK
1.7.

5. ®OHJ OHEHOYHBIX CPEJICTB

5.1. KonTpoJbHbIe BONPOCHI U 3aIaHUS

. UTo nmoHUMaeTcs oJ| TOKYMEHTAIlMOHHBIM 00ecTIedYeHHueM yIpaBlIeHHUs?

. Ilepeuncnure ocHoBHbIE 3agaun JJOY?

. Uto Taxkoe 1OKyMeHT?

. JlaliTe NOHATHE TEPMHUHY «IOKYMEHTHPOBAHHE.

. Uro BBl NOHMMaeTe 1o nHGopmaueii?

. YUto Takoe 10KyMEeHT0000pOT?

. Kakue TpeGoBanus mpeabsBIsSIOT K HHPOpManuu?

. KakoBbI OCHOBHBIE CBOIiCTBA TIOKyMEHTA?

. Uto Takoe kinaccuuKanus JOKyMEHTOB?

10. ITepeuncnute OCHOBHBIE IPU3HAKH KITACCU(PHUKALNH JOKYMEHTOB?

11. Yro BbI moHMMaeTe 1o yHUHKanueil TokyMeHra?

12. Kakue GyHKIUN JOKyMEHTa MOXHO OTHECTH K 001IMM?

13. Ilepeuncnute crienuanbHbie QYHKIUN TOKYMEHTA.

14. KTo B OpraHM3aIM COCTaBIseT JOKYMEHTHI 0 (QyHKIHAM YIIPaBICHUS?
15. Uro BBl OHUMAETE MO/ NOCTYNAIOUIMMHU U OTIIPABIAEMBIMUA JOKYMEHTaMuU?
16. MoxeT 11 JOKyMEHT BBINOJHATH HECKOJIBKO (QYHKIMH 0JTHOBPEMEHHO?
17. Buas! peructpanyu 10KyMEHTOB.

18. PexBU3UTBI OpPraHU3alIOHHBIX JOKYMEHTOB.

19. PekBU3UTBI pacIOPSAUTENBHBIX JOKYMEHTOB.

20. PexBU3UTBI HHPOPMALUOHHO-CIIPABOUHBIX JJOKYMEHTOB.

21. Ilepeurcnure NOCTOSIHHBIE PEKBU3HTHI.

22. Jlnst 9ero HeoOXOAUMO 3HATh 00BEM JOKyMeHToo0opoTa?

23. O¢dopmnenne nokymeHToB B coorBeTcTBuu ¢ [[OCT.

24. Paborta ¢ nocTyNaoMUMy, OTIPABIIEMbIMU U BHYTPEHHUMU YIIPABICHUECKUMH JOKYMEHTaMU.

OO DNk W —

NeJ

5.2. TeMbl NUCbLMEHHBIX paboT

Cocrasnenue 1 oGopMiIeHHE OPraHU3ALMOHHBIX, PACHIOPSANTEIBHBIX U HHPOPMAMOHHO-CIIPAaBOYHBIX JOKYMEHTOB KOHKPETHOM
OpraHu3alHH.

5.3. ®oH1 OLIEHOYHBIX CPEACTB

1. Bribepute BepHOE onpezieieHue «JJokyMeHT — 37O ...»

- MaTepuabHbIA 00BEKT ¢ MH(POpMAIHEil, 3aKPEIIICHHO! CO3JaHHBIM YEIOBEKOM CIIOCOOO0M, ISl ee Mepeady B IPOCTPAHCTBE U BO
BpEMEHU

- JIOKYMECHT, CO3/IaHHbIN FOPUANYECKUAM MM (PU3HICCKUM JHUIIOM, OOPMIICHHBIH H YAOCTOBEPEHHBII B YCTAHOBICHHOM MOPSIIKE




- 3a()MKCUPOBaHHAs HA MATEPHAILHOM HOCHTENe HH(OPMAIIHsI ¢ peKBU3UTAMHU, TIO3BOJIAIOIIMMHE €€ UICHTH(GUIIMPOBATH

- TOKYMEHT, CO3/IaHHBIi1 C TTOMOIIBIO CPECTB KOMITLIOTEPHOH 00paboTku HH(pOopMaImu

2. Yro obecnieqnBaeTcs MOCPEICTBOM PETHCTPALIMU JOKYMEHTOB?

- INIAHUPOBAHHE

- y4er

- PYKOBOJICTBO

- OpraHu3aIus

- HHCTPYKTHPOBaHNE

- XpaHeHHUe

3. PexBm3ut «Azapecar» B JOKYMEHTE HE TOJDKEH COAEPIKATh

- 6ousiee 4 anpecaToB

- boJsiee 5 ampecaToB

- 6ousiee 3 anxpecaroB

4. IokyMeHTOO0OPOT — 3TO

- TIpoIIecC CO3aHus M 0(OPMIICHHS JOKYMEHTOB

- IBI)KEHHE TOKYMEHTOB B OpPraHU3alUK ¢ MOMEHTA UX CO3aHMS MIIM HOJyYEeHUs 0 3aBEPIICHHS HCIIOMHEHNS HIA OTIPABICHHS
- KOMIDICKC PaboT ¢ JOKyMEHTaMHU: IIPUEM, PETHCTPALHs, PACCHUIKA, KOHTPOJIb HCIIOIHEHMS, (POPMHUPOBAHHUE A, XPAHCHHE U
MIOBTOPHOE HCIOJIb30BaHKE JOKYMEHTAIINH, CIIpaBOYHasi paboTta

- €IMHBIA MEeXaHN3M 10 paboTe ¢ JOKyMeHTaMHU

5. JIokyMeHTO000POT — 3TO

- polecce co31anus 1 0HOPMIIEHHS JOKYMEHTOB

- IBIDKCHHE JOKYMEHTOB B OPTaHU3AI[MH C MOMEHTA UX CO3JAaHMs WM ITOJTYYCHHS 10 3aBEPIICHHUS HCIIOJIHEHHS WIIH OTIPABICHU
- KOMIUIEKC pa0oT ¢ JOKyMEHTaMH: TIPHEM, PETUCTpPAIHs, PAaCChUIKA, KOHTPOJIb UCIIOTHEHHs, QOPMHUPOBAaHUE /eI, XpaHEHHE H
MOBTOPHOE MCIIOJIB30BAaHUE TOKYMEHTAIMH, CIIpaBOYHas pabora

- €IMHBI MEXaHU3M 10 paboTe C JOKyMEHTaMU

6. PexBH3UT «AJpecary B JOKYMEHTE HE JIOJDKEH COJlepiKaTh

- boJsiee 4 ajpecaToB

- bousiee 5 azpecaToB

- boJsiee 3 ampecaToB

7. Beibepure BepHOE onpesencHue «JOKyMeHT — 3To ...»

- MaTepualbHBINA 00BEKT ¢ MH(pOPMAaIHeil, 3aKpeTIeHHOH CO3JaHHBIM YeIOBEKOM CITIOCO00M, IS ¢ Mepeiad B IPOCTPAHCTBE U BO
BPEMEHH

- IOKYMEHT, CO3JIaHHbIH IOPUINIECKAM WIN (PU3NIECKHM JIMIIOM, O(OPMIICHHBIN U YIOCTOBEPEHHBIN B yCTAHOBIEHHOM HOPSAKE
- 3aMKCUPOBAaHHAs HA MAaTEPUAIILHOM HOcHUTele HH(OpMAIHs ¢ peKBU3UTAMHU, TIO3BOJIAIOIIUMHY €€ UICHTH(GUIMPOBATH

- IOKYMEHT, CO3JIaHHBIH C TOMOIIBIO CPEICTB KOMITBIOTEPHON 00paboTKH MH(OPMAIHN

8. Uro obecnieunBaeTCst HOCPEICTBOM PETUCTPALIMU JOKYMEHTOB?

- IUIAHUPOBaHKE

- y4er

- PYKOBOJICTBO

- OpraHu3anus

- HHCTPYKTHPOBAHUE

- XpaHeHHE

9. Ilpu anpecoBaHuH TOKYMEHTa (GH3MIECKOMY JIUIY, KpoMe (aMIIIHN C MHUALIHANIAMH YKa3bIBaIoT ... ...

10. [JestenbHOCTB, OOCCTIeUHBAaOLIast JOKYMEHTHPOBAHUE U OPraHU3alUI0 paOoThl ¢ O(PUIHATBHBIMU JOKYMEHTAMHU — 3TO ...

11. Kako#i peKBH3UT TOKYMEHTa, IPECTaBIsIeT cO00H COOCTBEHHOPYIHYIO POCIHCH MOJTHOMOYHOTO JOJDKHOCTHOTO JIHIA?

12 HBI/I)KCHI/IC JOKYMEHTOB B OpraHMU3allli ¢ MOMECHTA UX CO3JaHUs UJIN NOJTYYCHHUS 10 3aBCPIICHUA UCITIOJITHEHUS WJIN OTIIPABKH — 3TO

13. Kakoii peKBU3UT JOKYMEHTa, IPEACTaBISAET COO0H COOCTBEHHOPYUHYIO POCIIUCH ITOTHOMOYHOTO JIOJDKHOCTHOTO JIMIa?
14. [IBrwxeHre TOKYMEHTOB B OPTraHU3allii ¢ MOMEHTA X CO3/IaHUs WX MOJIyYSHHS 10 3aBEPILICHUS HCTIOTHEHUS WIIH OTIPABKH — 3TO

15. JJestenbHOCTD, 0OecieurBatoLIas JOKYMEHTHPOBAHUE U OPTaHU3aLUI0 paOOTHI ¢ O(PUIIHATBLHBIMU JOKYMEHTAMHU — 3TO ...
16. ITpu agpecoBaHMU JOKyMeHTa GU3NUECKOMY JIHILY, KpoMe (haMUIINK C HHULAAIAMA YKa3bIBAIOT ... ...

17. Yto BriroyaeT B ceOsl poLeaypa AOBEACHUS JOKYMEHTOB (WJIM UX KOIHI) 1O KOHKPETHBIX JIMLL 1J1s1 03HAKOMIICHHS HIIH
COBEpIIICHHs ISHCTBHH, YKa3aHHBIX B IOKYMEHTE?

- epeaya Ha UCTIOJHEHHE WM OTIPaBKa agpecaTy

- IOJTyYeHUE

- 03HAKOMJICHHE

- IOJTyYeHUE

18. Kako# TOKYMEHT COCTaBJISIeTCS PH HEOOXOIMMOCTH (PUKCUPOBAHUSI CIIOKUBIICHCS CUTYAIMK WM OOHApyxeHus (akra?
- IPOTOKOII

- CTIpaBKa

- aKT

19. Hepeructpupyemslii MOCTYMAIOMIINI JOKYMEHT

- IMCHMO-3aIpPocC

- COIPOBOJUTENIFHOE THCHEMO

- peKJIaMHO€E IHChMO

- XapaKTepHCTHKA

20. Beibepute peKBU3UTHL, IPUAAIOIIUE JOKYMEHTY IOPUIUYECKYIO CUILY:




- HOAMNUCH
- IaTa JOKyMEHTa

- PETUCTPALMOHHBIN HOMED

- 3aTOJIOBOK K TEKCTY

- OTMETKA O HAJIMUUU NPUII0KEHUS

21. BriOepure peKBU3UTHI, MPUIAIOLINE JOKYMEHTY FOPUANYCCKYIO CHITY:

- HOAMUCH

- IaTa JOKyMEHTa

- PETUCTPALMOHHBII HOMED

- 3aTOJIOBOK K TEKCTY

- OTMETKA O HAJIMUUU NPUII0KEHUS

22. Hepeructpupyemsblii MOCTYMAOLIIA JOKYMEHT

- IMCHMO-3aIpPOC

- CONPOBOJUTENIFHOE TUCHEMO

- peKJIaMHO€E IHChMO

- XapaKTepHCTHKA

23. Kakoif TOKyMEHT COCTaBIISIETCs IPU HEOOXOAUMOCTH (PUKCUPOBAHUS CIIOKHUBLICHCS CUTYallMU WK 0OHapyxeHus ¢akra?
- IPOTOKOIT

- CTIpaBKa

- aKT

24. Yro BKIIIOYAET B ce0sl mporeaypa T0BEACHUS JOKYMEHTOB (MIIM UX KOMHUI) 10 KOHKPETHBIX JIHII JUT O3HAKOMIICHUS WIIN
COBEpIIIEHHS ICHCTBUH, yKa3aHHBIX B TOKYMEHTE?

- mepegaya Ha UCIIOJHEHHE WM OTIIPaBKa agpecaTy

- IOJTy4YeHue

- 0O3HAKOMJICHHE

- IOJTy4YeHue

25. ludpsl, ykazaHHbIC B OTMETKE 00 UCTIOJIHUTENE 03HAYAIOT ... ...

26. O0s13aTeNbHbIHA 3JIEMEHT O(UIUATBLHOTO JOKYMEHTa — 37O ... ...

27. llpopomxure onpenaenenue «FOpumuueckas cuia TOKYMEHTa — 3TO CBOHCTBO OHIIHAIBHOTO JOKYMEHTA, COO0IIaeMoe eMy ... ... »
28. ®opMa 3aluCcH BO BceX JOKYMEHTax, (PMKCUPYIOLIas YUCIOBOE BHIPAKEHUE MOMEHTA COOBITUS (3M0XU) B COOTBETCTBUM C
YCTaHOBJIECHHBIMH JUISL TaHHOTO KaJleHAaps PaBHIaMH 3TO ...7

29. Ilponomxute onpenenenue «FOpunuueckas cuia JOKyMEHTa — 3TO CBOMCTBO O(UIIMAIBHOTO JOKYMEHTa, COOOIAEMOE EMY ... ... »
30. dopma 3amucy Bo BceX JTOKYMEHTaX, (PHKCUPYIOIIAs YACIOBOE BEIPAKEHHE MOMEHTa COOBITHS (STI0XH) B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJIEHHBIMH JUIsl AAHHOTO KaJeHAAps NpaBUIaMH 370 ...7

31. Hudpsl, yka3aHHbIE B OTMETKE 00 HCIIOJHUTENE O3HAYAIOT ... ...

32. O0s3aTeNbHBIN 27IEMEHT OQHUIUATIBHOIO JOKYMEHTA — 3TO ... ...

33. Kakne 0CHOBHBIE IPUHITUIIBI AIIEKTPOHHOTO IOKyMEHTO000poTa?

- OJIHOKPATHOCTb PETHCTPAIMU JTOKYMEHTA, MI03BOJISIONIAsE OJJHO3HAYHO UACHTH()UIIPOBATH TOKYMEHT

- HEBO3MOXKHOCTD TTapajijIeIbHOTO BBITOJHEHHS OTleparuii

- 3¢ pEeKTHBHO OpraHU30BaHHAS CUCTEMA ITOMCKA JOKYMEHTA, TI03BOJISIONIAsl HAXOJUTh JIOKYMEHT, 00J1a/1asi MUHUMaJIbHON
nHdopmarmeit o Hem

- IPEPLIBHOCTDH ABMXXCHUS JOKYMCHTA, ITO3BOJIAOIIAsA I/lZlGHTI/Iq)I/IL[I/IPOBaTb OTBCTCTBCHHOI'O 3a UCITOJTHCHUE JOKYMCHTA

- efmHas 0a3a JOKYMEHTHOH MH(OpMAINH, TO3BOJISIONIAs HCKIIOYUTh BO3ZMOXKHOCTD TyOIMPOBaHHS TOKYMEHTOB

34. Yto no3BossieT 001erYuTh PEKBU3UT «3aroJIOBOK K TEKCTY»?

- PETUCTPALIO JOKYMEHTa

- IIOUCK JOKYMCHTa

- OpraHU3alUI0 KOHTPOJLL

- HOATOTOBKY IIPOEKTa JOKYMEHTa

35. BeiOepuTe TUNOBBIC IPUKIIAHBIC IPOTPAMMHBIE CPECTBA, HEOOXOAUMBIE JUTsl AaBTOMATH3ALIUH JICJIOPOU3BOJICTBA

- CHICTEMBI TIOATOTOBKH TEKCTOBBIX JJOKYMEHTOB

- CUCTCMBbI ITIOATIOTOBKHU l'[pC3CHTaL[I/II7I

- CHCTEMBI MHTEIUIEKTYaJIbHOTO IPOSKTUPOBAHHS i COBEPIICHCTBOBAHMUS CUCTEM YIPABIICHHUS

- CUCTEMBbI yIIpaBJICHUSA 6a3aM1/1 JaHHBIX

36. bes 3aroyioBka K TEKCTY pa3pelraeTcsi COCTABIATh KaKrue OQHIHaIbHbIE JOKYMEHTBI

- U3BEIICHUS

- TeJIerpaMMBbI

- IIpUKa3bl

- IPOTOKOJIBI

37. BribepuTe THIIOBBIE MIPUKIIAHBIE TPOTPAMMHBIC CPEACTBA, HEOOXOAUMBIC ISl aBTOMATH3aLUH AEIONPOM3BOACTBA

- CHCTEMBI IIOATOTOBKH TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB

- CHCTEMBI TIOATOTOBKH IPE3CHTALUH

- CHCTEMBI UHTEJUIEKTYaIbHOIO IPOEKTUPOBAHUS U COBEPILCHCTBOBAHUS CUCTEM YIPaBICHUS

- CHCTEMBI yIpaBieHus 0a3aMy JaHHbBIX

38. be3 3aroyioBKa K TEKCTY pPa3pelIacTCsl COCTABIATh KaKue O(pUIHIAIbHbIE JOKYMEHTHI

- U3BELICHUS

- TeJIerpaMMBbl




- IPUKAa3bl
- IPOTOKOJIBI

39. Kakue 0CHOBHBIE IPUHIUIIBI 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000poTa?

- OTHOKPATHOCTH PETUCTPALIMH JTOKYMEHTAa, ITO3BOJISIONIAst OJHO3HAYHO MIICHTH(QUIMPOBATE JOKYMEHT

- HEBO3MOXKHOCTb MapaJuIeIbHOTO BBIITOJIHEHUS ONepaiuii

- 3¢ pexTHBHO OpraHN30BaHHAs CHCTEMa ITONCKA JOKYMEHTA, TI03BOJIAIOIAs HAXOJUTh JOKYMEHT, 001a1as MUHUMAaIbHON
nHpOpMaLHel 0 HeM

- IPEPBIBHOCTD JABIKEHNUS TOKYMEHTA, O3BOJIIONIAs HACHTH(OUIMPOBATH OTBETCTBEHHOTO 32 HCIONHEHUE JOKYMEHTa
- equHas 0a3a TOKYMEHTHOU MH(opMaIuu, MO3BOJISIONIAs HCKIFOUYUTh BO3MOXHOCTD AyOJIMPOBaHUs JJOKYMEHTOB

40. Yto mo3BoJIsIeT O0JIETYUTh PEKBU3UT «3aroJIOBOK K TEKCTY»?

- PETUCTPALUIO JOKYMEHTA

- IOUCK JOKYMEHTa

- OpraHU3aIHMI0 KOHTPOJIS

- HOATOTOBKY MPOEKTa TOKYMEHTa

41. C KaKoro riaroJa JI0JbKHO HaUMHATHCS MMUCbMO-HAIIOMUHAHKUE O TOM, YTO CPOK UCIIOJIHEHHUS JIOTOBOPA apeH 1l OMEIEHHS
ucrekaet 06.01.2024, — ...

42. Kakoif TOKyMEHT perlaMeHTUPYET AesTeNbHOCTh cayx6 JOY?

43. Kakoii 1e10Boe MICEMO CO CIIEAYIONINM COAEePIKaHUEM C TOUKH 3peHus komnosunmn «Hampasisiem Bam 0T351B Ha
MpeCTaBICHHYI0 aciupanToM MBanoBbiM V.U auccepTaninoHHy0 paboTy»?

44. JIoOKyMEHT, yCTaHaBIUBAIOIIUI MOPSAI0K pabOThI C JOKYMEHTAMHU B OPraHU3ALUH, — ITO ... ... ....

45. Kakoii 1e10Boe MICEMO CO CIIEAYIONINM COAEePIKaHUeM C TOUKH 3peHus komnosunnn «Hampasisiem Bam 0T351B Ha
Ipe/ICTaBIeHHYI0 acniupanToM MBanoBbiM MU, nuccepTanuoHHyIo paboTy»?

46. JIoKyMeHT, YCTaHaBJIMBAIOIIHI IIOPSIOK PA0OTHI C TOKYMEHTAMH B OPTAaHU3ALUH, — 3TO ... ... ....

47. Kakol TOKYMEHT perijaMeHTHPYeT JesTelnbHOCTh ciyx0 JJOY?

48. C xaKoro riarosa J0DKHO HAaYMHATHCS MMCbMO-HAIIOMHUHAHHUE O TOM, YTO CPOK HUCIIOJTHEHHSI IOTOBOPA apeHIbI OMENIeHUS
ucrekaet 06.01.2024, — ...

49. Beibepure JOKyMEHTOIIOTOKH, BBIICISIEMbIE B COCTaBe JOKYMEHTO000POTa OpraHU3aluu:

- HHUIMATUBHBIC JOKYMEHTHI

- IOCTYTIAIOIIHE B OPTaHU3aLHIO0 JOKYMEHTHI

- OIIpaBJIsieMble U3 OPTaHU3aIUU JOKYMEHTEI

- IOKYMEHTBHI, IlepejaBaeMble Ha apXUBHOE XPaHEHUE

- BHyTPEHHUE JOKYMEHTBI

50. 13 Kakux 2IeMEHTOB cOCTOUT «OTMETKa O TIOCTYIUIEHHU JOKYMEHTA B OPTaHU3aIIHION:

- 1aThI MOJIYUCHUSA

- YYETHOTO NOPSAKOBOTO HOMEpa

- Ha3BaHUEC OpraHu3alun

51. Peructpauusi JOKyMEHTOB IPECIEAYET CIACAYIOIIHE IeIH:

- Y4ET JOKYMEHTOB

- KOHTPOJIb 32 HX UCIIOJHEHHEM

- CIIPaBOYHYIO paboTYy M0 JOKYMEHTaM

- aHaJIM3 IOKYMEHTO000poTa

52. Kakue 10KyMeHThl yUUTHIBAIOTCS IPU MoJicyeTe 00beMa JOKYMEHTO000pOTa OpraHu3aliuu

- TOJIEKO NMOAJIMHHHUKY TOKYMEHTOB, CO31aHHBIX OpTaHU3aIHei

- NOCTYIUBIIUEC, OTIIPABJICHHBIC U BHYTPCHHUC JOKYMCHTBI

- IOCTYNHUBILKE ¥ OTHPABICHHBIE

53. Kakue 1OKyMeHTHl YYUTBIBAIOTCS IIPHU MOJIcUeTe 00beMa JOKyMEHTO000POTa OpraHu3aliH

- TOJIbKO MOJJIMHHHUKY TOKYMEHTOB, CO3IaHHBIX OpTraHU3alHeit

- IOCTYNHUBILYE, OTIIPABICHHBIC 1 BHYTPSHHHE TOKYMEHTEHI

- NOCTYIIUBIIUE U OTIIPABJICHHBIC

54. Peructpanusi JOKyMEHTOB TPECIEAYET CIACAYIONIHE IEIH:

- y4eT IOKyMEHTOB

- KOHTPOJIb 32 HX UCIIOJHEHHEM

- CIIPaBOYHYIO paboTYy MO JOKYMEHTaM

- aHAJIU3 IOKYMEHTO000poTa

55. U3 kakux 31eMeHTOB cOCcTOUT «OTMeTKa O MOCTYMJICHUU JOKYMEHTA B OPIraHU3aL[HIOoN:

- IaThI MTOJYYeHHUS

- Y4ETHOTO HOPSAKOBOTO HOMEpa

- Ha3BaHKE OpraHU3alUuU

56. BribepuTe JOKYMEHTOIIOTOKH, BBIICIISIEMBIE B COCTaBE JOKYMEHTOOO0POTa OpraHU3aLum:

- HHUIIMATUBHbIE JOKYMEHTHI

- OCTYMAIOIIE B OPTaHU3ALHIO0 JOKYMEHTHI

- OMpaBJIsIEMbIE U3 OPraHU3aMU JTOKYMEHTHI

- IOKYMEHTBHI, [lepejaBacMble Ha apXUBHOE XPAHEHUE

- BHyTPEHHHUE JJOKYMEHThI

57. CHsATHE C TOKYMEHTa MOoKa3aTelei (PEKBU3UTOB) M 3aHECEHUE UX B OIPEICICHHYIO PETUCTPAMOHHYIO (hopMy (KypHa,
kaproreky, [IDBM) nis co3nanus 6a3bl JaHHBIX O JOKYMEHTaX YUPEXJIEHUS — 3TO ... ...

58. Pe3ynbTaThl pacCMOTPEHHSI TOKYyMEHTOB PYKOBOJHUTEIIEM OTPAXKAIOTCSI B KAKOM PEKBU3HTE?

59. Kakoe KoJIuuecTBO 3K3eMILIIPOB IPHKa3a MOJMUCHIBAET PYKOBOAUTENb OpraHu3anuu?




60. 3anuch y4eTHbIX JaHHBIX O JOKYMEHTE II0 yCTaHOBIEHHOH (opMe, pukcupyromas ¢pakT ero cozgaHus, OTIPaBICHUS UK
MOJYYEeHUS — ITO ... ...

61. 3amuch y4eTHBIX JaHHBIX O JOKYMEHTE 0 YCTaHOBICHHOH (opMe, GHKCHpyromas (GakT ero CO3NaHus, OTIPABICHHS W
MOJY4YEeHHUS — ITO ... ...

62. Kakoe KOJIMUeCTBO 3K3EMILIPOB IPHKa3a MOJIHUCHIBAET PYKOBOAUTENb OPraHU3aluu?

63. CHsATHE C TIOKYMEHTA MOoKa3aTelei (PEKBU3UTOB) U 3aHECEHUE WX B ONIPECIICHHYIO PETUCTPAIIMOHHY0 popMy (KypHau,
kaproreky, [I9BM) nis co3nanust 6a3bl JaHHBIX O JOKYMEHTaX YUPEXJIEHUs — 3TO ... ...

64. Pe3ynbTaThl pacCCMOTPEHHSI TOKYMEHTOB PYKOBOJHUTEIIEM OTPAXKAIOTCS B KAKOM PEKBU3HTE?

65. B xakom 'OCTe conepskarbest TpeOoBaHUsI K 0(DOPMIEHHUIO PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB?

-T'OCT 16487-83

-T'OCT P 51141-98

-T'OCT P 7.0.97-2016

-T'OCT P CO 9000

66. K ynpaBieH4ecKIM TOKYMEHTaM OTHOCSTCS:

- HAy4YHbIC

- IPOU3BOJICTBEHHBIE

- OpraHU3allMOHHO-IIPABOBbIE

67. B pacnopsauTenbHBIX JOKYMEHTAX, OTPAKAIOIINX IPUHIIAI €ANHOHAYAJIHS, TEKCT H3JIaraeTcs

- OT IIEPBOTO JIMIA

- OT TPETHETO JIMLA EAUNHCTBEHHOTO YKCia

- OT IEPBOTO YUCIIa MHOKECTBEHHOTO YHCIIa

68. IlpucTtynas K COCTaBIECHUIO JOKYMEHTA, PYKOBOACTBYIOTCS IPABUIIAMU:

- YCTaHOBJIEHHS 11e71ec000pa3HOCTH, eI JOKYMEHTa M KPyTa BOIPOCOB, IOUIKAIIIX PACCMOTPEHHIO

- U3y4eHHe 3aKOHOATEbHBIX aKTOB, PEryIUPYIOIIHX MIOPSIOK PEIICHUs JAHHOTO BOIIpoca

- U3y4eHHe paHee M3JaHHBIX PacIOPSIUTEBHBIX JOKYMEHTOB

- U3y4eHHe OCHOBHBIX IIPaBIJI pabOThI ApXUBOB OPraHU3aIMU

69. V3 xaknx gacTeil COCTOUT PacIOPSAUTENBHEIN TOKyMEHT

- KOHCTaTHpYIOLIen

- pacnopsAUTENIbHON

- 3ar0JI0BOYHOM

- opopmIsTrOIIeH

70. B xakom 'OCTe mpeactasieHs! Tpe6oBaHus K 0QOPMIICHUIO PEKBU3UTOB JJOKyMEHTOB

-T'OCT P 7.0.97-2016

-I'OCT 6.10.4-84

-I'OCT P 51511-2001

-T'OCT P UCO 15489-1-2007

71. B mpoTokoiax ucnonb3yercs (popMa M3JI0KEHUS TEKCTa OT KaKoro JIMLA U gucia?

- TPETHETro JIUIAa MHOXKECTBEHHOTO YHCIIa

- IEPBOTO JIMIAa MHOXKECTBEHHOTO YHCIIa

- TPEThEro JIUIA eIUHCTBEHHOTO YHCIIa

72. Ilpu cocTaBIeHUN JOKyMEHTOB HOMEpA CTPaHHL TPOCTABIISIOT

- IOCEepEIUHE BEPXHETO0 MOJIA JIUCTa

- CTIpaBa B BEPXHEM MOJIE JICTa

- CTIpaBa B HIDKHEM I10JIE JIUCTA

73. Bux MMCbMEHHOTO JOKYMEHTA, B KOTOPOM (DPHMKCUPYIOT PELICHHs a IMHHICTPATUBHBIX H OPraHU3alMOHHBIX BOTIPOCOB, & TAKKE
BOIIPOCOB YIIPABJIEHHUS, B3aUMOACIHCTBH, 00ECTICUCHHS U PETyIUPOBAHUS JEATEIbHOCTH OPTaHOB BIACTH, YUPEKICHUMH,
NPEANPUSITAH, OpraHU3aLui, HX TOAPa3IEeNICHUI U JOIDKHOCTHBIX JIHI — 3T0?

74. JJOKyMeHT, aJipecOBaHHbIH PyKOBOANUTEIIO OPTaHU3AINH, COAECPKANINN 00CTOSTENFHOE U3JI0KEHHE KaKOTr0-TM00 Bompoca ¢
BBIBOJIAMU U TIPEUIOKECHUSIMU COCTABUTENS — 3TO ... ...

75. COBOKYIHOCTD PEKBU3UTOB JOKYMEHTA, PACIIOJI0KEHHBIX B ONPENENICHHO MOCIeI0BATENLHOCTH — ... ...

76. 3adukcrpoBaHHasi HA MATEPUAIILHOM HOCHTEIIE HH(POPMALIUS C PEKBU3UTAMU, TIO3BOJISIOMIMMU €€ WACHTH()UIIUPOBATH HA3bIBACTCS

77. Habop peKkBU3UTOB, HACHTU(DHULIUPYIOIINX aBTOpa OPHUIHUAILHOTO MUCbMEHHOTO JOKYMEHTa, — 3TO ... ...

78. Kakoit JOKyMEHT COCTaBISETCS TIPH HEOOXOIMMOCTH (DPUKCHPOBAHHUS CIIOKHBILIEHCS CUTYalluy WM oOHapyxeHus dakra?
79. CoBOKYIHOCTh PEKBHU3UTOB, YCTAHOBIICHHBIX B COOTBETCTBUH C PEIIaEMBIMH B IaHHOH cepe AeaTeIbHOCTH 3a/1a4aMH 1
3a()MKCUPOBAHHBIMU B OIPE/ICIICHHOM TIOPSIKE Ha HOCUTENE Kakas (popMa JoKyMeHTa?

80. PykoBoauTens opranusaiiy, JeMCTBYIONIEH Ha MPUHIIUIAX eAMHOHAYAINS, U3JaeT KaKOW PacTopsIIUTEIbHBIN JOKYMEHT?

5.4. IlepeyeHb BUIOB OLIEHOYHBIX CPEICTB

TECTHPOBaHUE

YCTHBIH OIIPOC

MMMCHEMEHHBIN OTIPOC
JuddepeHupoBaHHbIN 3aUeT

6. YHAEBHO-METO/JMYECKOE U HTHOOPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHWE JTUCHUIIJIUHBI (MOAY JIS)

6.1. Pexomennyemas autepatypa

6.1.1. OcHoBHas qUTEepaTypa




ABTOpBL, COCTAaBUTEIH 3arnaBue W3natenscTBo, roj
JIT.1 Hcropus conpanbHOM paboThI: JOKYMEHTHI U PAKTHKYMBI: Mockga: Jlamxos u K°, 2019
y4eOHUK
JI1.2 |KazakeBuu T. A., JloKyMeHTalMOHHOE 00eCTICYeHUE YIIPABJICHHS: YYCOHUK U Mockga: FOpaiir, 2023
Txamuy A. H. MPAKTUKYM JUIS CIIO
JI1.3 |AGynamse 1. T., JIoKyMEHTalMOHHOE 00ECTICUeHUE YIIPABJICHHS TIEPCOHAIOM: Mockaa: FOpaiir, 2023
Bempsokkuna U. b., y4eOHMK U IPaKTUKyM AJIs CIIO
Macnosa B. M.
J1.4 |Hdoponunall. A., JlOKyMEHTallMOHHOE 00ecIeueHEe YIIPaBICHUS: YUEOHUK U Mocksa: FOpaiit, 2023
Upwuruxosa B. C. MPaKTUKYM JUISI CIIO
JI1.5 |Koprees U. K., JlOKyMEHTalMOHHOE 00ecIeueHEe YIIPaBICHUS: YUEOHUK U Mocksa: FOpaiit, 2023
[Tmenxo A. B., MPaKTUKYM JUISI CIIO
Mamypres B. A.
6.1.2. JlononHuTeIbHAS JIUTEPATYpa
ABTODEI, COCTaBUTEIHN 3arnaBue W3narenscTBO, TOI
JI2.1 |Burte C. 1O. JIoKyMeHTHI Mocksa: lupexkr-Menua, 2012
JI2.2 |KasauuesaI'. B. JInyHble TOKYMEHTHL: TpeOOBaHUS K O(OPMIICHUIO U 00pa3Libl Mocksa: ®JIMHTA, 2017
JIOKYMEHTOB: y4eOHOe Tocobue
JI2.3 |Apacnanosa B. A. JlokyMeHTalnOHHOE 00eCTIeUeHUE YIIPaBJICHHS: yueOHO- Mockga, bepaua: Jupekt-
MIPaKTUYECKOe ocoOKe B cXxeMax, Tabauuax, oopasuax: yueoHoe |[Meaua, 2020
nocobue

6.3.1 JInueH3u0HHOE U CBOOOTHO PACIPOCTPAHsieMOe MPOrpaMMHoOe o0ecrieyeHHe, B TOM YHCJie 0Te4eCTBEHHOT0 ITPOU3BOICTBA

6.3.2 Ilepeuens nmpodeccHOHAIBHBIX 023 TAHHBIX H HH(POPMANMOHHBIX CIIPABOYHBIX CHCTEM
6.3.2.1|Cnpasounas IIpaBoBas Cucrema Koncynsrantllntoc
6.3.2.2|ndopmaronHas crpaBouyHas cucrema «["apanr»
7. MTO (0o0opyaoBaHne H TEXHUYECKHE CPEACTBA 00yUeHUS)
Ne Ha3znauenne OobopynoBanue o Anpec Bun
7 Kabuner nokymenranuonHoe | Crenuanu3upoBaHHas OmneparuoHHast cucTeMa 344029, Pocrosckas

obecrieyeHne yrpaBIeHHS:
y4yeOHas ayIUTOpUs AJLs
MIPOBE/ICHUS 3aHATHH
JIEKIITMOHHOTO THUIIA, 3aHSITHIA
MIPAKTUYECKOTO U
CEeMUHAPCKOTO THUIIA,
KYpCOBOT'O NIPOEKTUPOBAHUS
(BBINOTIHEHUS KyPCOBBIX
paboT, MPOEKTOB), TPYNIIOBBIX
Y MHJMBHyaTbHBIX
KOHCYJIbTallui, TEKYIIEero
KOHTPOJISI U IPOMEXKYTOUHOU
aTTeCTalllH.

Mebens: cToa — 21 .,
ctyn — 41 wr., nocka — 1
IT., KOMIBIOTEPHI — 12
IT, IpoekTop — 1 mrT.,
nmoctyn B IHTepHeT

Microsoft Windows 10 home
Mpunoxenue Oduc2016
Anrusupyc Nod 5 academic
Wnreprer Gpunstp UserGade
Cutema TeCTUPOBAHUS
MyTestx.1c
[penmpusitue 1C 8.3
Byxranrepus 1C 8.3
JokymenToobopor 1C 8.3
Kommnexr it o0y4eHus B
BBICIIUX M CPETHUX yISOHBIX
3aBenenuil. 1C 8.3

obnacts, T. PoctoB-Ha-
Hony, [lepomaiickuii
paiioH, yi. CepxaHTOBa,
2/104

15

KaOuneT MeToguyecKuii:
yueOHas ayAuTOpHS JJIst
IIPOBE/ICHUS 3aHATHIA
JIEKITMOHHOTO THUIIA, 3aHSITHI
CEMHMHApPCKOTO THIIA,
KYpCOBOT'O NPOEKTUPOBAHUS
(BBIOTTHEHMST KYPCOBBIX
paboT), rPyNIOBLIX U
WHIUBUAYaIbHBIX
KOHCYJIbTallui, TEKYIIEero
KOHTPOJIS U IPOMEKYTOTHOMH
aTTeCTallly.

Crienianu3upoBaHHas
Me0elb: CTOI — 6 IIT.,
ctyn — 13 mr.,
KOMIIbIOTEp — 3 WT.,
noctyn B IHTepHeT

OrmrepanionHas cucTeMa
Microsoft Windows 10 home
Mpunoxenre Oduc2016
Awnrusupyc Nod 5 academic
Wnteprer Gpunstp UserGade
Curema TeCTHPOBAHUS
MyTestx.1c
Ipennpustue 1C 8.3
Byxranrepus 1C 8.3
HoxymenTtoobopor 1C 8.3

344029, PocroBckas
00iacth, T. PocToB-Ha-
Hony, [lepBomaiickuii

paiton, yn. CepkaHTOBa,
2/104




